Verkiindungsblatt Nr. 3/2012 Friedrich-Schiller-UniversititJena

Neubekanntmachung
der
Finanzordnung der Verfassten Studierendenschaft
der Friedrich-Schiller-Universitat Jena
vom 25. April 2012

Aufgrund des Artikels 4 Abs. 2 der Ordnung zur Anderung der Satzung der Studierendenschaft
der Friedrich-Schiller-Universitat Jena sowie von Erganzungsordnungen vom 15. Dezember
2010 (Verkiindungsblatt der FSU Nr. 7/2011, S. 83) wird nachstehend der Wortlaut der Beitrags-
ordnung der Studierendenschaft der Friedrich-Schiller-Universitat Jena wie er sich aus

1. der Finanzordnung der verfassten Studierendenschaft der Friedrich-Schiller-Universitat Jena
vom 14. Juli 2005 (Verkindungsblatt der Friedrich-Schiller-Universitat Jena Nr. 6/2005, S. 2),

2. der Ersten Anderung der Finanzordnung der Studierendenschaft der Friedrich-Schiller-
Universitéat Jena vom 9. August 2006 (Verkiindungsblatt der Friedrich-Schiller-Universitat Jena
Nr. 4/2008, S.62), )

3. Artikel 3 der Ordnung zur Anderung der Satzung der Studierendenschaft der Friedrich-
Schiller-Universitat Jena sowie von Erganzungsordnungen vom 15. Dezember 2010
(Verkiindungsblatt der FSU Nr. 7/2011, S. 83)

ergibt, in der vom 1.Dezember 2011 an geltenden Fassung bekannt gemacht.

Jena, den 25. April 2012

Der Vorstand

Christopher Johne Felix Quittek Johannes Struzek

Finanzordnung
der Verfassten Studierendenschaft
der Friedrich-Schiller-Universitat Jena
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A Allgemeines

§ 1 Geltungsbereich

GemanB § 40 der Satzung regelt diese Finanzordnung die Haushaltswirtschaft und Wirtschafts-
fihrung der Studierendenschaft der Friedrich—Schiller-Universitdt Jena nach MaBgabe der
Thiringer Verordnung Uber die Haushalts- und Wirtschaftsfihrung der Studierendenschaften an
den Hochschulen des Landes (ThirStudFVO). Die Verantwortung daflr liegt nach MaBgabe
dieser Finanzordnung beim Studierendenrat. Die Finanzordnung ist fir alle Organe der
Studierendenschaft sowie fiir die Fachschaften bindend.

B Haushaltsverantwortliche und Kassenverantwortliche (Finanzverantwortliche)

§ 2 Gemeinsame Vorschriften

(1) Der Studierendenrat wahlt in seiner konstituierenden Sitzung eine Haushaltsverantwortliche
und eine Kassenverantwortliche sowie deren Stellvertreterinnen. Diese sollen dem
Studierendenrat angehdren. Zu den Stellvertreterinnen soll ein Mitglied des Vorstandes gehdren.
Die Amtszeit betragt jeweils ein Jahr.

(2) Bei der Amtstibernahme haben die nach Abs. 1 gewahlten Personen die Kenntnisnahme
dieser Finanzordnung und der ThirStudFVO aktenkundig zu machen.

(3) Verletzt eine der Verantwortlichen ihre Verpflichtungen in erheblicher Weise oder besteht der
begrindete Verdacht strafbarer Handlungen im Zusammenhang mit ihrer Tatigkeit, so entzieht
der Vorstand ihr mit einstimmiger Entscheidung vorlaufig die Amtsgeschafte. Der Studierenden-
rat entscheidet in der néchsten Sitzung tber die Abwahl.

(4) Tritt eine der Verantwortlichen zurlick oder wird sie abgewahlt, ist umgehend eine neue
Verantwortliche mit gleichem Aufgabenbereich zu wahlen. Bis dahin Gbernimmt der Vorstand
vorlaufig ihre Aufgaben.
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(5) Jede Finanzverantwortliche ist dem Studierendenrat Uber ihren Aufgabenbereich rechen-
schaftspflichtig. Sie erstattet darliber regelmaBig Bericht. Jede Finanzverantwortliche ist jedem
Mitglied des Studierendenrates gegeniiber zur Auskunft verpflichtet.

(6) Bei Uberweisungen von Girokonten sind Haushalts- und Kassenverantwortliche nur
gemeinsam verfugungsberechtigt.

§ 3 Haushaltsverantwortliche

(1) Die Haushaltsverantwortliche ist fur die Aufstellung und Ausfihrung des Haushaltsplanes
und die Erstellung des Jahresabschlusses verantwortlich.

(2) Entscheidungen in Haushaltsangelegenheiten dirfen durch den Studierendenrat nur unter
Einbeziehung der Haushaltsverantwortlichen getroffen werden.

(3) Halt die Haushaltsverantwortliche eine Finanzentscheidung eines Organs der Studierenden-
schaft fur rechtswidrig, so hat sie Einspruch einzulegen. Der Einspruch hat aufschiebende
Wirkung. Das Organ, gegen das sich der Einspruch richtet, hat die Angelegenheit erneut zu
beraten. Wird dem Einspruch nicht abgeholfen, entscheidet die Schiedskommission Uber die
RechtmaBigkeit der angefochtenen Entscheidung.

(4) Halt die Haushaltsverantwortliche eine Finanzentscheidung des Vorstandes, einer Referentin
oder einer Mitarbeiterin fur rechtswidrig, so hat sie Einspruch einzulegen. Der Einspruch hat
aufschiebende Wirkung. Es ist unverziglich eine Entscheidung des Studierendenrates
herbeizuflhren.

(5) Der Haushaltsverantwortlichen obliegt die Uberwachung des Haushalts und Finanzgebarens
der Fachschaften. Sie hat insbesondere die in Abschnitt D dieser Finanzordnung genannten
Voraussetzungen fiir die Auszahlung von Geldern zu tberprifen.

(6) Die Haushaltsverantwortliche ist berechtigt, jederzeit von den Finanzverantwortlichen der
Fachschaften Rechenschaft zu verlangen und Unterlagen einzusehen. Kommen die
Fachschaften dieser Pflicht nicht nach, so unterrichtet die Haushaltsverantwortliche hierliber den
Studierendenrat.

§ 4 Kassenverantwortliche

(1) Die Kassenverantwortliche ist fur die Buchflihrung und Abwicklung des Zahlungsverkehrs
verantwortlich.

(2) Die Kassenverantwortliche fuhrt das Kassenbuch.

(3) Die Kassenverantwortliche prift Kontoausziige umgehend auf ihre Richtigkeit und
bescheinigt die Priifung durch Handzeichen auf dem Kontoauszug.

C Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplans

§ 5 Haushaltsplan

(1) Der Studierendenrat hat rechtzeitig vor Beginn des Haushaltsjahres einen Haushaltsplan
nach den Grundsatzen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit aufzustellen. Das Haushaltsjahr
ist das Kalenderjahr.

(2) Der Studierendenrat beschlieBt den Haushaltsplan mit Zweidrittelmehrheit seiner
stimmberechtigten Mitglieder.

(3) Die Rektorin prift den beschlossenen Haushaltsplan auf seine RechtmaBigkeit und
genehmigt ihn. Sie kann den Haushaltsplan bei Beanstandungen innerhalb einer Frist von vier
Wochen nach seiner Vorlage zurtickweisen und A__nderungen verlangen. Ergeht innerhalb dieser
Frist keine Zurtickweisung, verbunden mit einem Anderungsverlangen, so gilt der Haushaltsplan
als genehmigt. Der genehmigte Haushaltsplan ist hochschuléffentlich bekannt zu machen.
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(4) Hat das Haushaltsjahr ohne genehmigten Haushaltsplan begonnen, so kdénnen auf der
Grundlage des Haushaltsplanes des Vorjahres nur rechtlich begriindete Verpflichtungen erfillt
sowie unabweisbare Ausgaben bis zur H6he eines Zwdlftels der im abgelaufenen Haushaltsplan
veranschlagten Mittel getétigt werden.

(5) Der Haushaltsplan beinhaltet alle zur Erfullung der Aufgaben erforderlichen Einnahmen und
Ausgaben sowie eine Ubersicht Uber die Vermdgensentwicklung der Studierendenschaft im
Haushaltsjahr. Er ist entsprechend der Anlage 1 zu erstellen. Der Haushaltsplan ist in
Einnahmen und Ausgaben auszugleichen.

(6) Ausgabetitel im Haushaltsplan sind bis zur H6he von 50 vom Hundert des jeweiligen
Ansatzes gegenseitig deckungsfahig.

(7) Ausgaben, die aus zweckgebundenen Einnahmen finanziert werden, dlrfen nur bis zur H6he
der tatséchlichen Einnahmen geleistet werden.

(8) Bei Plananderungen nach Abs. 3 oder Nachtragen gelten die Abs. 1 bis 3 entsprechend.

§ 6 Erhebung von Einnahmen und Bewirtschaftung von Ausgaben

(1) Einnahmen sind rechtzeitig und vollstandig zu erheben.

(2) Ausgaben sind nur aufgrund einer Festlegung im Haushaltsplan méglich. Sie durften nur zu
dem im Haushaltsplan vorgesehenen Zweck und nicht eher geleistet werden, als sie zur
wirtschaftlichen und sparsamen Verwaltung erforderlich sind. Ausgaben dirfen nur bis zum
Ende des Haushaltsjahres geleistet werden. § 5 Abs. 4 bleibt unbertihrt.

(3) MaBnahmen, welche die Studierendenschaft zur Leistung von Ausgaben in kinftigen
Haushaltsjahren verpflichten kénnen, sind nur zulassig, wenn der Studierendenrat mit einer
Zweidrittelmehrheit der anwesenden Mitglieder zugestimmt hat.

§ 7 Nachweis des Vermégens

(1) Der Bestand des Geldvermdgens zu Beginn des Haushaltsjahres, die Veranderungen und
der Bestand zum Ende des Haushaltsjahres sind nachzuweisen. Der Nachweis kann mit der
Buchflhrung Uber die Einnahmen und Ausgaben verbunden werden.

(2) Der Bestand an Sachwerten ist in einem Verzeichnis nach Anlage 2 ab einem Anschaffungs-
wert von 75 Euro zu Beginn des Haushaltsjahres, einschlieBlich der Zu- und Abgange, nach-
zuweisen.

§ 8 Riicklagen

Die Studierendenschaft kann Riicklagen bilden. Die Summe der gebildeten Riicklagen darf zehn
vom Hundert des jahrlichen Beitragsaufkommens nicht Uberschreiten. Riicklagen sind verzins-
lich, ohne die Mdglichkeit des Verlustes, nach Bedarf verfigbar und langstens fir ein Jahr in
Euro anzulegen.

§ 9 Kreditaufnahme, Eingehen von Gewahrleistungen und sonstige Kreditsicherheiten

(1) Kredite durfen nicht aufgenommen werden.

(2) Burgschaften oder Verpflichtungen in Garantievertragen oder dhnliche Vertrdge darfen nicht
Ubernommen werden.
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D Fachschaften

§ 10 Haushalt der Fachschaften

(1) Die Fachschaften erhalten aus den im Haushaltsplan veranschlagten Mitgliedsbeitragen der
Studierendenschaft pro Haushaltsjahr 4,20 Euro. Diese Gesamtsumme wird nach Semestern
getrennt im Haushaltsplan als Ausgabe ausgewiesen.

(2) Der Anteil an dieser Summe fiir die einzelnen Fachschaften richtet sich nach der zahlen-
mabBigen GréBe der Fachschaft. Dabei wird zunachst ein Drittel der Mittel nach Abs. 1 Satz 1
gleichmaBig auf alle Fachschaften verteilt. Die restlichen zwei Drittel der Mittel nach Abs. 1 Satz
1 werden anteilig nach Mitgliedern auf die Fachschaften verteilt. Dabei sind die ersten 400
Studierenden einer Fachschaft mit dem Faktor 1,8 anzusetzen. Die zu vergebenden zwei Drittel
werden zunachst durch die so ermittelte rechnerische Gesamtstudierendenzahl dividiert.
AnschlieBend wird der nach Satz 5 ermittelte Koeffizient mit der nach Satz 4 ermittelten
rechnerischen Studierendenzahl je Fachschaft multipliziert.

(3) Jeder Fachschaftsrat wahlt in seiner konstituierenden Sitzung eine Haushaltsverantwortliche
und eine Kassenverantwortliche; er kann Stellvertreterinnen fir diese wahlen. Alle
Finanzverantwortlichen sollen dem Fachschaftsrat angehéren. § 3 Abs. 2 und 3 qilt fir die
Haushaltsverantwortlichen entsprechend.

(4) Die Auszahlung des Geldes erfolgt auf Antrag der Fachschaftsvertreterinnen semesterweise
durch die Kassenverantwortliche. Der Antrag muss zur Bewilligung einen Nachweis der
Studierendenzahl durch die Universitat, die Fachschaftsordnung, das Protokoll der letzten Wahl
des Fachschaftsrates, das Protokoll der Wahl der Haushalts- und der Kassenverantwortlichen
der Fachschaft sowie eine Rechnungslegung der Ausgaben des vergangenen Semesters
enthalten. Diese Angaben sind durch die Haushaltsverantwortliche des Studierendenrates vor
der Auszahlung zu Uberprifen.

(5) Uber die Verwendung der zugewiesenen Mittel bestimmt die Fachschaft im Rahmen der fiir
die Organe der Studierendenschaft geltenden Vorschriften selbst. Fir die vorschriftsméaBige
Verwendung der Mittel fir die Fachschaften sind die beiden Finanzverantwortlichen der
Fachschaften verantwortlich.

(6) Fur die Beantragung der Mittel flir die Fachschaften nach Abs. 4 gelten die Stichtage 31.
Méarz und 30. September. Die an diesen Tagen den Fachschaften zuzurechnenden
Studierenden und die noch vorhandenen Mittel bilden die Basis fiir die Berechnung der
Zuweisungen nach Abs. 1, 2 und 4. Eine Zuweisung von Mitteln aufgrund des Antrages erfolgt
nur dann, wenn die festgestellten und die neu zuzuweisenden Mittel zusammen nicht mehr als
das dreifache der nach Satz 2 berechneten Zuweisungssumme ergeben wirden. In diesem Fall
wird die Zuweisungssumme anteilig so gekurzt, dass diese Maximalsumme nicht Uberschritten
wird. Im vorherigen Haushaltsjahr nicht verbrauchte Mittel werden in das Folgejahr Ubertragen.
Nicht oder nicht rechtzeitig beantragte sowie aufgrund von Satz 3 nicht zuweisbare Mittel flieBen
zusatzlich zu der gemanB Abs. 8 eingestellten Summe dem gesonderten Haushaltstitel zu. Abs. 8
Satz 3 gilt dafiir entsprechend.

(7) Bei Zusammenlegung und Teilung von Fachschaften werden deren finanziellen Mittel ent-
sprechend der nachfolgend neuen Mitgliederzahlen neu verteilt. Bei Auflésung einer Fachschaft
fallt deren Restbudget an den Haushalt der Studierendenschaft. Werden Fachschaften im Laufe
eines Haushaltsjahres neu gegriindet, so kénnen ihnen fir dieses Haushaltsjahr Gelder aus
dem gesonderten Haushaltstitel nach Abs. 8 zugewiesen werden.

(8) Je 30 ct. der pro Mitglied und Semester im Haushaltsplan veranschlagten Mitgliedsbeitrage
der Studierendenschaft werden in einem gesonderten Haushaltstitel im Haushalt der
Studierendenschaft eingestellt und kénnen den Fachschaften auf ihren Antrag hin vom
Studierendenrat bewilligt werden. Die Gesamtsumme wird nach Semestern getrennt im
Haushaltsplan als Ausgabe ausgewiesen. Restmittel flieBen jeweils nach Ablauf des Semesters
in den Haushalt der Studierendenschaft zuriick.
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§ 11 Konten der Fachschaften

(1) Die Gelder der Fachschaften werden auf Konten verwaltet, deren Inhaber die
Studierendenschaft der Friedrich-Schiller-Universitat Jena ist. Auf diese Konten haben die
Zeichnungsberechtigten des Studierendenrates die Mdglichkeit des Zugriffs. Sie machen von ihr
jedoch nur in folgenden Fallen Gebrauch:
» wenn eine Fachschaft sich per Beschluss der Fachschaftsvollversammlung aufgeldst hat
oder
» wenn eine Fachschaft zwei Semester keine Zahlung des auf die Fachschaft entfallenden
Anteils am Semesterbeitrag beantragt hat und in dieser Zeit auch keine Fachschaftsvoll-
versammlung durchgefihrt wurde.

(2) Der Haushaltsverantwortlichen und der Kassenverantwortlichen einer Fachschaft wird nach
Vorlage des Wahlprotokolls des Fachschaftsrates und des Protokolls ihrer Wahl als Finanz-
verantwortliche der Fachschaft durch den Vorstand des Studierendenrates eine auf die Amtszeit
des Fachschaftsrates befristete Kontovollmacht erteilt. Verfligungsberechtigt sind die beiden
Verantwortlichen gemeinschaftlich.

(3) Zeichnungsberechtigte im Sinne des Abs. 1 sind jeweils eine Vertreterin des Vorstandes und
die Haushaltsverantwortliche des Studierendenrates.

(4) Die Haushaltsverantwortliche des Studierendenrates kann im Falle von § 3 Abs. 6 Satz 2 die
Verflgungsberechtigung flr die Finanzverantwortlichen der Fachschaft aussetzen; der
Studierendenrat kann diese Entscheidung jederzeit aufheben.

§ 12 Priifung der Wirtschaftsfiihrung der Fachschaften

Die Wirtschaftsflihrung der Fachschaften wird in unregelmaBigen Abstanden von der Haushalts-
verantwortlichen des Studierendenrates gepruft.

E Zahlungen und Buchfiihrung

§ 13 Zahlungen, Umbuchungen

(1) Zahlungen werden schriftlich von der Haushaltsverantwortlichen auf einem diesbezliglichen
Nachweis (Beleg) angeordnet. Ist eine Zahlung einem falschen Titel zugeordnet, so ist sie bei
dem richtigen Titel nachzuweisen (Umbuchungsanordnung).

(2) Der Beleg hat mindestens folgende Angaben zu enthalten:
. die Bezeichnung des Titels nach dem Haushaltsplan,
. das Datum der Auszahlung,
. die Empfangsberechtigte oder Zahlungspflichtige einschlieBlich der vollstandigen Adresse,
. bei bargeldloser Zahlung die Bankverbindung,
. den Zahlungsgrund, soweit dieser nicht aus der Rechnung ersichtlich ist,
. den Vermerk Uber die Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit nach Abs.
3 und
7. den Betrag.
Die Umbuchungsanordnung muss mindestens enthalten
1. den Vermerk ,Umbuchungsanordnung®,
2. den unrichtigen Titel und
3. die Angaben nach Satz 1 Nr. 1,2, 6 und 7.

(3) Mit der Feststellung der sachlichen Richtigkeit wird insbesondere bescheinigt, dass
1. die Lieferung und Leistung erforderlich war und entsprechend der zugrunde liegenden
Vereinbarung ordnungsgeman und vollstandig ausgeflhrt worden ist,
2. die im Schriftstlick und seinen Anlagen enthaltenen Angaben richtig und vollstandig sind,
3. Haushaltsmittel fir diesen Zweck zur Verfligung stehen.

OO, wOWN =
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Mit der Feststellung der rechnerischen Richtigkeit wird bescheinigt, dass alle auf eine
Berechnung sich grindenden Angaben in dem Schriftstiick und seinen Anlagen richtig sind. Sie
erstreckt sich auch auf die der Berechnung zugrunde liegenden Ansatze und die den Vorgang
betreffenden Berechnungsunterlagen, die dem Schriftstlick nicht beigefiigt sind.

(4) Der Vermerk fir die Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit wird durch
eigenhéndige Unterschrift unter die Feststellung ,sachlich und rechnerisch richtig“ geleistet. Ist
der anzunehmende oder auszuzahlende Betrag nicht zweifelsfrei ersichtlich oder hat er sich
aufgrund einer Berechnung geandert, lautet die Feststellung ,sachlich und rechnerisch richtig in
Hohe von ...*

(5) Der Zahlungsverkehr soll bargeldlos tber Girokonten erfolgen.

(6) Fur eilbedlrftige Angelegenheiten kann eine Bargeldkasse eingerichtet werden. Die Bargeld-
kasse ist wochentlich abzurechnen. Uber jede Bareinzahlung hat die Kassenverantwortliche eine
Quittung zu erteilen, jede Barauszahlung hat die Empfangerin der Zahlung zu quittieren. Hierftr
sind fortlaufende Quittungsblécke zu verwenden, wovon die jeweiligen Durchschriften der
Quittungen in den Bldcken verbleiben. Der Umfang der Bargeldmittel in der Bargeldkasse soll
den Betrag von 300 Euro nicht Ubersteigen. Bei Fachschaften dirfen sie den Umfang von 100
Euro nicht Ubersteigen.

(7) Bargeld, Geldkarten, Scheckhefte, Quittungsbldcke, L"Jberweisungsvordrucke, Kontoauszlige
sowie Nachweise Uber Geldanlagen hat die Kassenverantwortliche unter Verschluss zu halten.

§ 14 Buchfiihrung, Belegpflicht

(1) Uber alle Zahlungen ist in zeitlicher Folge Buch zu fiihren (Kassenbuch). Der Nachweis der
Zahlungen nach Titeln ist im Kassenbuch durch Bilden von Monatssummen je Titel zu fuhren.

(2) Alle Zahlungen sind nach Haushaltsjahren getrennt und fir das Haushaltsjahr zu buchen, in
dem sie eingegangen oder geleistet worden sind.

§ 15 Kassenbuch, Monatsabschliisse

(1) In das Kassenbuch sind alle Zahlungen, getrennt nach Einnahmen und Ausgaben, taglich mit
mindestens folgenden Angaben einzutragen:

1. die laufende Nummer,

2. der Tag der Eintragung,

3. ein Hinweis, der die Verbindung mit dem Beleg herstellt,

4. der Titel,

5. der Betrag und

6. die Art der Zahlung (bargeldlos, Scheck, bar).

(2) Unrichtige Eintragungen sind zu streichen und unter einer neuen laufenden Nummer zu
berichtigen.

(3) Jede Kassenverantwortliche flihrt ihr Kassenbuch. Sie stellt monatlich anhand des Kassen-
buches die Summe der Einnahmen und Ausgaben fest. Der Kassen-Sollbestand wird monatlich
mit dem Kassen-Istbestand, der sich aus den Guthaben der Girokonten und dem Bargeld-
bestand der Bargeldkasse sowie unter Beriicksichtigung der Ricklagen ergibt, abgestimmt.
Unstimmigkeiten sind umgehend aufzuklaren; dem Studierendenrat ist dartiber ein Sachstands-
bericht vorzulegen. Bei Fachschaften ist ein solcher Sachstandsbericht auch dem Fachschafts-
rat vorzulegen.

§ 16 Girokonten

(1) Bei Barauszahlungen und Uberweisungen von Girokonten sind Haushalts- und Kassen-
verantwortliche nur gemeinsam verfligungsberechtigt.

(2) VorlUbergehend nicht benétigte Guthaben sind verzinslich, ohne die Madglichkeit des
Verlustes, nach Bedarf verfligbar und langstens fir ein Jahr in Euro anzulegen.
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F Finanzentscheidungen

§ 17 Finanzantrage

(1) Eine finanzielle Beteiligung der Studierendenschaft an Geschéaften, Aktionen oder
Veranstaltungen Dritter ist nur dann zulassig, wenn die Studierendenschaft an den Aktivitaten
Dritter ein erhebliches, durch ihre Aufgabenstellung (insbesondere nach § 2 der Satzung)
begriindbares Interesse hat, das ohne die Beteiligung der Studierendenschaft nicht oder nicht im
notwendigen Umfang befriedigt werden kann.

(2) Es ist durch die Antragstellerinnen stets die mdégliche Unterstitzung durch andere Geld-
geberinnen und eine vertretbare Eigenbeteiligung von Veranstalterinnen und Teilnehmerinnen
zu prifen. Es ist auf Ausgewogenheit zwischen Mitteleinsatz bzw. Kosten und Zweck bzw.
Nutzen (Zahl der profitierenden / teilnehmenden Studierenden) zu achten.

(3) Die Hohe der Unterstiitzung durch die Studierendenschaft fiir einen Antrag externer Projekte
darf 1000 Euro nicht Ubersteigen. Eine pauschale Foérderung von allen Vorhaben einer
Eigeninitiative ist ausgeschlossen.

(4) Die Unterstltzung von Konzerten, Diskos, Partys und ahnlichen kulturellen Veranstaltungen
ist nicht fir Getranke und Speisen gestattet und soll 500 Euro nicht Gbersteigen.

(5) Finanzantrage sind grundsatzlich mit ausreichendem zeitlichen Vorlauf vor der Durchfiihrung
des zu férdernden Projektes unter Verwendung des Formblattes (Anlage 5) zu stellen. Als
ausreichender zeitlicher Vorlauf gelten mindestens zehn Werktage. § 12 Abs. 4 der Geschéfts-
ordnung gilt entsprechend.

(6) Zahlungen erfolgen unter dem Vorbehalt der RechtmaBigkeit. Wird der Rechenschaftspflicht
nicht nachgekommen oder werden nachtraglich UnregelméaBigkeiten festgestellt, werden bereits
bewilligte Mittel nicht ausgezahlt oder bereits gezahlte Mittel zurlickgefordert.

(7) Die Auszahlung des Betrages erfolgt nur nach Vorlage einer vollstandigen Abrechnung und
der Originalbelege Uber die vom Studierendenrat bewilligten Ausgaben. Diese sollen in der
Regel innerhalb von vier Wochen nach der geférderten Veranstaltung bzw. dem geférderten
Projekt eingereicht werden. Auszahlungen kénnen nur in H6he belegter Ausgaben geleistet
werden. Unterstitzung Dritter muss sich die Antragstellerin vorrangig anrechnen lassen.

(8) Die Antragstellerin hat grundsatzlich in Vorkasse zu treten; Ausnahmen bedlrfen des
ausdricklichen Beschlusses des Studierendenrates.

(9) Der Studierendenrat oder die Fachschaft kann auch weniger als die beantragte Summe
bewilligen oder Auflagen erlassen. Deren Missachtung zieht in der Regel die Streichung oder
Ruckforderung der Mittel nach sich. Eine Standardauflage ist, dass die Studierendenschaft im
Rahmen der Mdglichkeiten mit Logo und Namenszug auf allen Projektdokumenten und
Werbematerialen genannt wird.

(10) Exkursionsantrage gelten als Finanzantrage, sofern sie nicht als Reisekosten abgerechnet
werden.

§ 17 a Mittelfreigaben

(1) Bei der Bewilligung von Haushaltsmitteln zur finanziellen Unterstiitzung interner Projekte zu
Gunsten von Referentinnen, Beauftragten, Arbeitsgruppen oder Arbeitskreisen (Mittelfreigabe)
gelten die folgenden Vorschriften.

(2) Die Vorschriften des § 17 Abs. 6, 7 und 9 finden entsprechende Anwendung.

§ 18 Entscheidungsbefugnisse

(1) Der Studierendenrat beschlieBt grundsatzlich Uber Finanzantrdge. Fachschaftsrate kénnen
Finanzantrage mit besonderem und unmittelbarem Bezug zur Fachschaft bewilligen. In diesem
Fall informieren sie hiertiber unverziglich die Haushaltsverantwortliche des Studierendenrates.
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(2) Nach Anhérung der zustandigen Referentin kann der Vorstand des Studierendenrates in
eigener Verantwortung tber die Verwendung von Mitteln fir Projekte, die in der Durchflhrung
des Studierendenrates liegen, entsprechend dem Haushaltsplan bis zu einer Héhe von 500
Euro, flr externe Projektantréage bis zu einer H6he von 250 Euro, entscheiden.

(3) Die Referentinnen sowie die Chefredakteurinnen von Akritzel und Campusradio kénnen in
eigener Verantwortung Uber die Verwendung von Mitteln bis zu 150 Euro aus den
entsprechenden Haushaltstiteln entscheiden.

(4) Die Geschaftsleitung kann Uber Ausgaben fir Blromaterial aus dem entsprechenden
Haushaltstitel selbstandig entscheiden.

§ 19 Aushilfsarbeiten

Studierenden, die Aushilfsarbeiten fir die studentische Selbstverwaltung erbringen, kann eine
Entlohnung maximal in Héhe des Satzes flr studentische Aushilfskrafte an der Universitat
gewahrt werden. Die Entscheidung trifft der Studierendenrat.

§ 20 Aufwandsentschadigungen

(1) Den Mitgliedern des Vorstandes, ausgewahlten Referentinnen sowie der Technikbeauf-
tragten und der Webmistress kann seitens des Studierendenrates eine monatliche, pauschale
Aufwandsentschadigung gewahrt werden.

(2) Das Nahere sowie die Hohe der jeweiligen Aufwandsentschadigung regelt ein Beschluss des
Studierendenrates sowie eine entsprechende schriftliche Vereinbarung mit der Aufwands-
entschadigungsberechtigten.

§ 21 Honorar- und Arbeitsvertrage

Soweit es zur Erflllung seiner Aufgaben notwendig ist, kann der Studierendenrat Honorar- und
Arbeitsvertrage abschlieBen. In diesen werden die konkreten Rechte und Pflichten genau
bestimmt. Der Vorstand des Studierendenrates schreibt eine frei werdende Stelle aus und
schlagt dem Gremium eine in der Regel mindestens zwei Kandidatinnen umfassende, gereihte
Liste vor, aus der das Gremium die Anzustellende auswahlt. Abmahnungen, die unbefristete
Verlangerung des Arbeitsvertrages und die Entlassung werden vom Studierendenrat auf
Vorschlag des Vorstandes des Studierendenrates beschlossen.

§ 22 Aufwendungsersatz

Jedes Mitglied des Studierendenrates und seiner Referate hat Anspruch auf Ersatz von
finanziellen Aufwendungen, die es im Rahmen des Haushaltsplanes und der Beschllisse der
zustandigen Gremien des Studierendenrates gemacht hat.

§ 23 Reisekosten

(1) Reisekosten kénnen aus Mitteln der Studierendenschaft erstattet werden, wenn ein
nachweisbarer Nutzen fiir die Studierendenschaft aus den Reisen erwéachst.

(2) Sie kénnen nur bewilligt werden, wenn
« der Vorstand bzw. die betreffende Referentin und die Haushaltsverantwortliche des
Studierendenrates vor der Reise einvernehmlich zustimmen,
« der Studierendenrat dies beschlie3t oder
« der Fachschaftsrat dies fiir eine Reise eines Mitglieds der Fachschaft beschlossen hat.

(3) Reisekosten mussen binnen zwei Wochen nach Beendigung der Reise abgerechnet werden.
Dabei sind die Belege fiir Fahrtkosten, Ubernachtung, Tagungsgebihren, Verpflegungskosten
etc. (soweit entstanden) vorzulegen.
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(4) Bei Reisen werden grundsatzlich nur die Fahrkosten in Hdhe der billigsten Fahrkarte der
allgemein niedrigsten Klasse eines regelmaBig verkehrenden Beférderungsmittels erstattet. Falls
durch private Rabattkarten (z. B. Bahncard) der Fahrpreis zusatzlich verringert werden kann,
werden die der Studierendenschaft dadurch gesparten Kosten bis zur Héhe der Kosten fiir die
Rabattkarte der Eigentimerin erstattet. Die Abrechnung erfolgt einmal pro satzungsméaBiger
Amtszeit, Stichtag ist dabei der 30. September. Wurden in einer Legislaturperiode mehrere
Rabattkarten verwendet,werden die gesparten Kosten nur fir die Rabattkarte erstattet, mit deren
Hilfe sie gespart wurden. Fir jede Rabattkarte werden maximal die Kosten der Rabattkarte
abzlglich bereits in vorhergehenden Legislaturperioden fir diese Karte beglichener Kosten
erstattet.

(4a) Falls abzusehen ist, dass einer Person nach § 23 Abs. 4 in den kommenden Legislatur-
perioden die Kosten einer Rabattkarte in Ganze erstattet werden wiirden, kann auf Antrag dieser
Person unter Beriicksichtigung der relevanten Umsténde ein zweckgebundener Vorschuss zum
nachweislichen Erwerb der Rabattkarte geleistet werden. Falls nach Ablauf der Geltungsdauer
dieser Karte die Anschaffungskosten die gesparten Kosten tbersteigen, kann von dieser Person
im Rahmen ihrer Verantwortlichkeit die Differenz zurilick gefordert werden. Die Entscheidung
hierlber Ubertrifft der Vorstand. § 3 Abs. 2, 3, 4 Finanzordnung und § 15 Abs. 5 Geschafts-
ordnung bleiben unberthrt.

(5) Bei Fahrten mit dem privaten PKW werden Wegstreckenentschadigungen in Héhe von 0,15
Euro je gefahrenem Kilometer maximal bis zur Hb6he der Fahrtkosten nach Abs. 4 sowie
Mitnahmeentschadigungen in Héhe von 0,02 Euro je Kilometer und Person erstattet. Bestehen
fir die Nutzung eines privaten PKW erhebliche Griinde, betragt die Wegstreckenentschadigung
0,30 Euro je gefahrenen Kilometer. Erhebliche Griinde liegen insbesondere vor, wenn die Reise
ohne die Benutzung eines privaten PKW nicht erledigt werden kann oder der Sinn und Zweck
der Reise gefahrdet wiirde.

(6) Fir Ubernachtungskosten wird, soweit die Kosten belegt werden, maximal 20 Euro je Nacht
gezahlt. Endet die Reise vor 24 Uhr eines Tages, so kann fiir diesen kein Ubernachtungsgeld
bezahlt werden.

G Rechnungslegung, Rechnungspriifung und Entlastung

§ 24 Rechnungslegung

(1) Das Rechnungsergebnis ist in dem Jahresabschluss durch die Haushaltsverantwortliche des
Studierendenrates innerhalb von sechs Wochen nach Ende des Haushaltsjahres darzustellen
und dem Studierendenrat zur Beschlussfassung vorzulegen.

(2) In der Haushaltstibersicht zum Jahresabschluss (Anlage 3) sind entsprechend der Ordnung
des Haushaltsplanes nach Einnahmen und Ausgaben getrennt anzugeben:

1. das Ist-Ergebnis,

2. die veranschlagten Haushaltsansatze,

3. der sich aus einem Vergleich der Nr. 1 und Nr. 2 ergebende Mehr oder Minderbetrag,

4. die UberplanmaBigen Einnahmen,

5. die Mehrausgaben durch Inanspruchnahme der Deckungsfahigkeit, ihnre Begriindung sowie

ihre Deckungsquelle und

6. die sich aus den Nummern 1 bis 5 jeweils ergebenden Summen.
Der Differenz aus Ist-Einnahmen und Ist-Ausgaben ist der Kassenbestand zum Ende des Haus-
haltsjahres gegentiber zu stellen. Ein sich ergebender Haushaltsfehlbetrag oder Haushaltstiber-
schuss ist auszuweisen. Ein bestehender Haushaltsfehlbetrag ist im laufenden Haushaltsjahr
durch Auflésung von Ricklagen auszugleichen; ein bestehender Haushaltsuberschuss ist im
laufenden Haushaltsjahr grundséatzlich den Ricklagen zuzuflihren.

(3) Der Vermogensnachweis ist entsprechend der Anlage 4 Bestandteil des Jahresabschlusses.
Die zu fiihrenden Bestandsnachweise flr das Sachvermdgen sind als Anlage dem Jahres-
abschluss beizufligen.
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(4) Rechtzeitig vor Ablauf der Amtsperiode des Studierendenrates ist fir das laufende Haus-
haltsjahr von der Haushaltsverantwortlichen unter Berilicksichtigung des Ergebnisses der letzten
Kassenprifung eine Zwischenabrechnung zu erstellen, die vom Studierendenrat zu beschlieBen
ist. Dies gilt fir Fachschaften entsprechend.

§ 25 Rechnungspriifung

(1) Der Jahresabschluss wird durch die Hochschulverwaltung gepruft.

(2) Das Ergebnis der Rechnungspriifung ist vom Studierendenrat unverziglich durch Aushang
hochschuléffentlich bekannt zu machen.

§ 26 Entlastung

(1) Die Entlastung der Haushaltsverantwortlichen des Studierendenrates erteilt dieser unter
Beriicksichtigung des Berichts der Hochschulverwaltung tber die Rechnungspriifung fir das in
Frage stehende Jahr und der Stellungnahme des Haushaltsverantwortlichen. Die Entlastung der
Haushaltsverantwortlichen der Fachschaften erfolgt nach Prifung durch die Haushalts-
verantwortliche der Studierendenschaft.

(2) Der Beschluss des Studierendenrates bedarf der Genehmigung durch die Rektorin. Der
Beschluss ist mit dem Jahresabschluss sowie dem Bericht der Hochschulverwaltung und der
Stellungnahme der Haushaltsverantwortlichen der Rektorin unverziiglich vorzulegen.

§ 27 Aufbewahrungsfristen

Haushaltsplane, Bicher und Belege sind sicher und geordnet sechs Jahre nach Genehmigung
der Entlastung aufzubewahren. Die Fachschaften bergeben ihre Unterlagen nach Ablauf ihres
Rechnungslegungsverfahrens an den Studierendenrat zur Aufbewahrung.

H Schlussbestimmungen

§ 28 Gleichstellungsbestimmung

Weibliche Status- und Funktionsbezeichnungen in dieser Finanzordnung gelten jeweils in
mannlicher Form entsprechend.

(§ 29 Inkrafttreten, AuBerkrafttreten)
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