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1. Registrierung

Eine Registrierung ist nur erforderlich, falls Sie keinen FSU-Account besitzen. Ansonsten
konnen Sie sich mit den normalen URZ-Daten (Kirzel + Passwort) am Qualifizierungsportal
anmelden.

Nach der Registrierung wird an die hinterlegte Mailadresse ein Bestatigungslink versandt,
welcher angeklickt werden muss. AnschlieRend muss die Anmeldung im
Qualifizierungsportal erfolgen und die Datenschutzerklarung bestatigt werden.
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Abteilung Personalentwicklung Servicestelle LehreLernen

Themenfelder wie Qualifizierung, Die Servicestelle LehreLernen bietet
Fiihrungskrafteentwicklung, Coaching, Team- und hochschuldidaktische Weiterbildung fiir alle
Strategieentwicklung, Konfliktmoderation und vieles  Lehrenden. Ob Lehranfanger/in oder erfahren und
mehr gehdren zu den Schwerpunkten der routiniert, das Angebot ist fiir verschiedene
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2. Kurs buchen

Uber den Reiter ,Kataloge” kann der gewiinschte Anbieter und Kurs ausgewahlt werden. Auf
der linken Seite konnen nach Bedarf verschiedene Filter gesetzt werden (z.B. Standort).

_ < Prdsenzkurs @, August-Bebel-Strae4 - 10 Plitze
e .
- Ersthelfer - Grundausbildung

Kataloge

23.02.2020 08:00 bis 23.02.2020 16:00

Grundkurs Ersthelfer (1) = i

- < Prasenzkurs @, Der Veranstaltungsort wird Ihnen rechtzeitig mitgeteilt
achgeblet Technische Sicherheit =

F-AY N 1 : o om mes Len esumee

Uber ,Jetzt beantragen” erfolgt die Buchungsanfrage. Eventuell miissen weitere Daten
erganzt werden.

Ersthelfer - Grundausbildung

23.02.2020 08:00

Kurs startet

23.02.2020 16:00

Kurs endet

14 Platze

Verfiigbare Platze

Der Veranstaltungsort wird
Ihnen rechtzeitig mitgeteilt.

Sachgebiet Technische Sicherheit Standort

Jetzt beantragen




3. Eigene Kurse einsehen

Meine Veranstaltungen auswahlen (vorherige Anmeldung erforderlich)

== Deutsch ~~  Meine Veranstaltungen  Technische Sicherheit ~

Kurs-Status

e Aktuell = durch Administrator bestatigte Kurse
e Offene Buchungen = durch Administrator noch nicht bestatigte Kurse
e Abgeschlossen = abgeschlossene Kurse

Home Kataloge ~ === Deutsch ~  Meine Veranstaltungen  Technische Sicherheit ~

Meine Veranstaltungen

Aktuell  Offene Buchungen  Abgeschlossen

e Ersthelfer - Grundausbildung

A 23.02.2020 08:00 bis 23.02.2020 16:00

~ )\ Beantragt <3 Présenzkurs @ Der Veranstaltungsort wird lhnen rechtzeitig mitgeteilt

achgebiet Technische Sicherheit



4, Kurs versehentlich ausgewahlt (Kurs I6schen)

Die Buchungsanfrage kann nur geldscht werden, wenn die Zulassung zum Kurs durch den

Kursadministrator noch nicht erfolgt ist. Andernfalls muss der Kurs storniert werden (siehe
Nr. 6).

,Meine Veranstaltungen” - Reiter ,Offene Buchungen” - ,Kurs I6schen”

A Ersthelfer - Grundaushildung

23.02.2020 08:00 bis 23.02.2020 16:00

ol . - 4\~ Beantragt <3y Priisenzkurs @, Der Veranstaltungsort wird Ihnen rechizeitig mitgeteilt.

Kurs laschen



5. Kursteilnahme wurde bestatigt

Nach der Bestatigung erhalten Sie automatisch eine Mail und einen Outlooktermin. Der Kurs
ist nun unter ,Aktuell” zu sehen.

Home Kataloge v s Deutsch ~  Meine Veranstaltungen  Technische Sicherheit v

Meine Veranstaltungen

Aktuell  Offene Buchungen  Abgeschlossen

23.02.2020 08:00 bis 23.02.2020 16:00

A\- Gebucht 3} Présenzkurs @, Der Veranstaltungsort wird Ihnen rechizeitig mitgeteilt.

achgebiet Technische Sicherheit



6. Kurs stornieren (Stornierungsanfrage)

»Meine Veranstaltungen” - Reiter ,Aktuell“ - ,Stornierung anfragen”

Meine Veranstaltungen

Aktuell  Offene Buchungen  Abgeschlossen

Ersthelfer - Grundausbildung

7
| e

| 23.02.2020 08:00 bis 23.02.2020 16:00

A\- Gebucht <3 Présenzkurs @, Der Veranstaftungsort wird Ihnen rechizeitig mitgeteilt.

achgebiet Technische Sicherheit
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